MUNICIPIUL LUGOJ
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA COMUNITARA
COMPARTIMENT RESURSE UMANE SALARIZARE
PIATA VICTORIEI, NR. 4, COD FISCAL 16817664
TEL. 0256 351 41,,2)256 329961; FAX 0256 329961
NR. Y464 13105, 2022

ANUNT

Directia de Asistentd Sociald Comunitard, cu sediul in Lugoj , P-ta Victoriei, nr.4,
organizeaza concurs in perioada 27.06.-29.06.2022 la sediul institutiei pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd a urmétoarelor posturi vacante la Cresa Lugoj, astfel :

- Asistent medical generalist - 1 post
- Administrator financiar, gradul II - 1 post
- Secretar institutie, gradul I - 1 post.

CONDITII DE PARTICIPARE:

Conditii generale:

a)are cetdfenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b)cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c)are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d)are capacitate deplind de exercitiu;

e)are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

findeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g)nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptic sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

Pentru postul de Asistent medical generalist:
-Studii postliceale specializarea Asistent medical generalist, absolvite cu diploma,
-Certificat membru OAMGMAMR vizat anual,
-Vechime in specialitatea studiilor : 8 luni.

Pentru postul de Administrator financiar, gradul I1:
-Studii superioare in ramura de stiinta : stiinte economice, domeniul de licents : economie,
contabilitate, finante, cibernetica economica, absolvite cu diplomi de licenta.
-Vechime in specialitatea studiilor minim 4 ani.

Pentru postul de Secretar institutie, gradul I:
-Studii superioare absolvite cu diploma de licentd
-Vechime in specialitatea studiilor minim 7 ani.

PROBE STABILITE PENTRU CONCURS:
- proba scrisa
- interviu

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTURILOR:
In conformitate cu fisa fiecirui post.



CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
- selectia dosarelor de inscriere — 20-21.06.2022
- proba scrisa se va sustine in data de 27.06.2022, ora 10.00
- interviul se va sustine in data de 29.06.2022, ora 10.00.
Atét proba scrisd, cét si proba interviului se vor sustine la sediul Directiei de Asistenta Sociald
Comunitar, Lugoj, P-ta Victoriei nr.4.
Dosarele se vor depune la sediul Directiei de Asistentd Sociald Comunitard, cam.9 -
Compartimentul Resurse Umane Salarizare, pand in data de 17.06.2022, ora 16.00.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:
- Cerere de inscriere tip (de la Directia de asistenta sociala comunitard, camera 9)
- Copie act identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz
- Copia documentelor care atestd nivelul studiilor si alte acte care atesta efectuarea unor
cursuri/specializari
- Copie carnet de munca sau adeverinia care sa ateste vechimea in munca
- Adeverinta medicali care si ateste starea de sanatate corespunzdtoare eliberaté cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie sau de cétre unitatile sanitare abilitate
- Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale care si-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza
- Curriculum vitae
- Dosdar plic.

Copiile actelor vor fi Insotite de documentele originale in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

BIBLIOGRAFIA :
Pentru postul de Asistent medical generalist :

1.Ordonanta de urgenta nr. 57 din 03.07.2019 — Principii aplicabile conduitei profesionale a
functionarilor publici si personalului contractual din administratia publica;

2 .Ordinul nr. 1456 din 25.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiena privind unitétile pentru
ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor, cap. I si cap.II;

3 H.G. nr. 566/28.04.2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a
creselor si a altor unitéti de educatie timpurie anteprescolara — sectiunea 4;

4.0rdinul nr. 1563/2008 pentru aprobarea listelor alimentare nerecomandate prescolarilor si
scolarilor care stau la baza unei alimentatii sdndtoase pentru copii si adolescenti;

5.0rdinul nr. 1076 din 12.06.2020 privind stabilirea masurilor necesare in vederea redeschiderii
creselor, gradinitelor, afterschool-urilor pentru prevenirea Imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 cu
modificarile si completdrile ulterioare;

6.0rdinul nr. 1266 din 10.12.2012 privind aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitéti medicale- cap. II, Anexa I;

7 Hotirarea nr. 2 din 09.07.2009 privind adoptarea Codului de eticd si deontologie al
asistentului medical generalist, al moasei si al asistentului medical din Romaénia;

8.0rdinul nr. 438 din 30.03.2021 privind asigurarea asistetei medicale a prescolarilor, elevilor
din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invétamant superior pentru
mentinerea starii de sandtate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viatd sdnatos —
Anexa 2 — Atributiile asistentului medical din gradinite si scoli/licee;

9.Ghid de nursing cu tehnici de evaluare si ingrijiri corespunzitoare nevoilor fundamentale,
vol. I, Lucretia Titircd, Ed. Viata medicala Roméaneasca, 2008.

Pentru postul de Administrator financiar :
1.Legea nr. 82/1992 -Legea contabilitétii (republicaté)
-Capitolul IT — Organizarea si conduicerea contabilitatii
-Capitolul IIT -Registrele de contabilitate
-Capitolul IV — Situatii financiare
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2.Legea nr. 500/2002 privind finantele publice
-Capitolul I — Dispozitii generale
-Capitolul II — Principii, reguli si responsabilititi;
-Capitolul IIT — Procesul bugetar
-Sectiunea 1 — Proceduri privind elaborarea bugetelor
-Sectiunea 4 — Executia bugetara.
3.Legea nr. 273/2006 — privind finantele publice locale, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare
-Capitolul II — Principii, reguli si responsabilitati
-Capitolul IIT — Procesul bugetar
4.OMF nr. 923/2014 — pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile si completirile ulterioare
5.Legea nr. 22/1969 — privind angajarea, gestionarea, constituirea de garantii si raspunderea in
legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice, cu
modificérile si completarile ulterioare
6.Decret nr. 209/1976 — pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casi ale unitétilor
socialiste. Regulament 5/1976 ale operatiunilor de casi ale unititilor socialiste
7.0rdin nr. 1792/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, republicata, cu modificarile si compdletarile ulterioare
8.OMFP 2012/2013 probat prin OMFP 1917/2005 — pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, cu modificarile si
completérile ulterioare
-Capitolul I — Dispozitii generale
-Capitolul II — Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare
-Capitolul VI — Planul de conturi general
-Capitolul VIII — Monografia privind inregistrarea in contabilitate a
principalelor operatiuni
-Capitolul XI — Contabilitatea operatiunilor specifice bugetelor locale
9.0rdin nr. 1954/2005 — pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificérile ulterioare
-Anexa nr. 2 — Clasificatia indicatorilor privnd bugetele locale
-Venituri
-Cheltuieli clasificatia functionala
10.Legea nr. 15/1994 — privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare
11.OMFP 2861/2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
12.0rdin nr. 629/2009 — privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale institutiilor
publice cu modificérile si cmpletarile ulterioare
-Capitolul A — Situatii financiare anuale
-Capitolul B — Raportéri financiare lunare
13.0rdin nr. 517/2016 — pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare FOREXBUG
14.Legea nr. 98/2016 — privind achizitiile publice cu modificarile si completirile ulterioare
15.Legeanr. 1/2011 - a educatiei nationale
-Capitolul II — Sectiunea 2 — Educatia anteprescolara
-Capitolul VIII — Sectiunea 1 — Dispozitii generale
16.0.U.G. nr. 57/2019 — privind Codul Administrativ
-Titlul III — Principiile geherale aplicabile administratiei publice.

Tematica pentru concurs - administrator financiar:
1.0rganizare contabilitdtii la unititile de incvatamént anteprescolar, respectiv inregistririle
contabile si documentele in baza carora se fac acestea, referitor la :
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a.contabilitatea activelor fixe
b.inregistrarea amortizrii
c.inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial
d.contabilitatea decontérilor cu personalul
e.contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar
f.operatiuni privind decontarile cu furnizorii
g.conturi la Trezoreria Statului si Banci
2 Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
3.Documetnte justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate §i pastrarea lor
4.Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea §i raportarea angajamentelor bugetare si legale
5.Finantarea invitaméntului anteprescolar
6.Exercitarea controlului financiar preventiv
7.Achizitia directd, licitatia deschisa si licitatia restransa
8. Principii generale aplicabile administratiei publice.

Pentru postul de secretar institutie :
1.H.G. nr. 566/28.04.2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a
creselor si a altor unitati de educatie timpurie anteprescolard
2.Legeanr. 1/2011 —a educatiei nationale
-Capitolul II — sectiunea II -Educatia anteprescolard
-Capitolul VIII — sectiunea I -Dispozitii general
3.Legea nr. 16/2 aprilie 1996 — Legea Arhivelor Nationale -republicata
4.0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ :
-Partea I: Titlul III - Principiile generale aplicabile administratiei publice
~Partea I1I : Titlul III -Capitolul I -Prevederi generale aplicabile personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice.

Notd: Toatd legislafia va fi studiatd in formd actualizatd
Persoani de contact: Trif Liliana, Inspector - Compartiment Resurse umane - salarizare, tel.
0256/351441, interior 274.
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